
Wir suchen Persönlichkeiten mit Expertise und Engagement. Die Bertha von Suttner Privatuniversität 
sieht sich als Entwicklungsraum für die Gesellschaft der Zukunft. Als moderne, offene Universität 
etabliert sie eine besondere Kultur für neues Lernen, Lehren und Forschen. Mit den Bereichen 
Psychotherapie, Psychologie, Soziales und Pädagogik und Wirtschaft stellt sie den Menschen in den 
Mittelpunkt aller Überlegungen und Aktivitäten. 

Die Bertha von Suttner Privatuniversität betreibt eine antidiskriminatorische Anstellungspolitik und legt Wert 
auf Chancengleichheit und Diversität, weshalb gezielt Frauen in Führungspositionen gefördert werden. Wir 
freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

Organisationsentwicklung und 
wirtschaftliche Geschäftsführung (Kanzler*in) (w/m/d)
(20-30 WStd.) 

Statuten- und rechtskonform schreibt die Bertha von Suttner Privatuniversität die Stelle des*der Kanzler*in 

neu aus. Als engagierte Persönlichkeit übernehmen Sie die wirtschaftliche Leitung (Finanzen, Personal- & 

Organisationsentwicklung) und zeichnen sich als kompetente Ansprechperson für interne sowie externe 

Partner*innen aus. 

Ihre Aufgaben 

• Gesamtverantwortung für wirtschaftliche, administrative und organisatorische Bereiche der Universität in 
enger Abstimmung mit dem Rektor

• Strategische Positionierung und Vermarktung der Studienangebote im (inter)nationalen Bildungsmarkt

• Marktanalysen, Sichtbarkeitssteigerung und Erschließung neuer Zielgruppen

• zentrale Schnittstelle zu öffentlichem Sektor, Wirtschaft sowie internen und externen Stakeholdern

• Akquise, Verwaltung und strategischer Einsatz von Drittmitteln zur Stärkung von Forschung und Lehre

• Weiterentwicklung und Optimierung interner Prozesse in Lehre, Forschung und Verwaltung

• Fachliche Leitung des nicht-akademischen Personals, insbesondere Marketing und Kommunikation

• Ansprechpartner*in für wirtschaftliche und administrative Anliegen von Mitarbeitenden, Gremien und 
Partnerinstitutionen

Ihre Qualifikation 

• Abgeschlossenes Hochschulstudium mit wirtschaftlichem Schwerpunkt

• Führungserfahrung in Dienstleistungs-/Expert*innenorganisation idealerweise im universitären Umfeld

• Fundierte Kenntnisse in Finanzen, Personal- und Organisationsentwicklung

• Unternehmerisches Denken, Erfahrung in der Drittmittelakquise von Vorteil

• Ausgeprägte Führungs-, Kommunikations- und Teamkompetenz

• Sehr gute Kenntnisse des nationalen und internationalen tertiären Bildungssektors

• Interesse an der Umsetzung von universitären Studien- und Weiterbildungsprogrammen

• Erfahrung in einem der von der Bertha von Suttner Privatuniversität vertretenen Themenfelder von Vorteil

Unser Angebot 
Die Bertha von Suttner Privatuniversität bietet Ihnen die Möglichkeit, eine wachsende, werteorientierte und 

dynamische Privatuniversität aktiv mitzugestalten und in dieser Schlüsselposition weiterzuentwickeln. Sie 

profitieren von einem hohen Maß an Gestaltungsspielraum in einer innovativen akademischen Struktur sowie 

einem motivierten, kollegialen Team und einer modernen Infrastruktur. Sie arbeiten an gesellschaftlich 

relevanten und gemeinwohlorientierten Themen in einem modernen, attraktiven, exzellent angebundenen 

Campus mit Mensa und zeitgemäßen Arbeitsmodellen.  

Die Position ist mit einer der Qualifikation und den Aufgaben angemessenen Entlohnung ausgestattet. 

Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte mit Angabe des Kennwortes BSU-OEWG per E-
Mail an: bewerbungen@suttneruni.at 

https://www.suttneruni.at/
mailto:bewerbungen@suttneruni.at

