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Hausordnung

Stand: 22.05.2025
Zustandigkeiten der Betriebsfuhrungen

e Gebaude A  Facility Management Apleona
e Gebaude B  Facility Management Caverion
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1. Geltungsbereich und Regelungsumfang

(1) Die Hausordnung trifft Regelungen Verantwortungen

1. flr die Benltzung von Liegenschaften, Gebauden und Raumen (insbesondere Gebaude A
und Gebaude B am Campus-Platz 1, 3100 St. Polten sowie Gebaude D [BIZ Business- &
Innovationszentrum St. Pélten, Heinrich-Schneidmadl-Stral’e 15, 3100 St. Pdlten] sofern
diese Punkte nicht bereits in der Hausordnung des BIZ abgebildet sind im folgenden
~,Campus“ genannt), die von der Fachhochschule St. Pélten GmbH (nachfolgend kurz
,FHSTP“) angemietet und an Dritte z.B. an die Bertha von Suttner Privatuniversitat St.
Pdlten GmbH (nachfolgend kurz ,BSU*) untervermietet sind oder die in deren Eigentum
stehen und

2. fur die Benltzung und den Betrieb der im Eigentum stehenden oder zur Benutzung
Uberlassenen Gerate und Sachmittel durch Organe, Beschéftigte und Studierende sowie
durch externe Personen. Daruber hinaus sind fur Beschéaftigte allfallige abgeschlossene
Betriebsvereinbarungen (z.B. die Dienstordnung der FHSTP) in der jeweils geltenden
Fassung zu beachten.

(2) Die Bestimmungen dieser Hausordnung sind von allen Beschéftigten, Studierenden und externen
Personen, welche diese Grundstiicke, Gebaude, Raume, Gerate und Sachmittel benutzen, zu
beachten. Die Hausordnung soll allen Beschaftigten, Studierenden und externen Personen am
Standort insbesondere Hilfe bei der Benutzung der Rdume und Einrichtungen bieten und die fir das
Zusammenleben innerhalb grofRer Gebaude erforderliche Ordnung und damit Sicherheit
gewahrleisten.

(3) Jegliche vertraglich zur Nutzung Uberlassene Gebaude, Raumlichkeiten, Gerate und Sachguter
sind unter groRtmaoglicher Schonung der Substanz und sparsamster Verwendung von Energie zu
nutzen.

(4) Die Grundlage fiir diese Hausordnung bildet das Allgemeine Blirgerliche Gesetzbuch (ABGB), JGS
Nr. 946/1811 in der geltenden Fassung.
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2. Offnungszeiten; Betreten und Verlassen des Campus

(1) Soweit keine abweichenden Regelungen, insbesondere fir die Ferienzeit bestehen, ist der
Campus, am zu folgenden Zeiten geéffnet:

Montag bis Freitag 7.00 Uhr bis 19.00 Uhr
Samstag 7.00 Uhr bis 14.00 Uhr

Davon abweichend sind die Raumlichkeiten im Business- und Innovationszentrum (BlZ, Standort D)
zu folgenden Zeiten gedffnet:

Montag bis Freitag 05:00 Uhr bis 17.00 Uhr

(2) Abweichende Regelungen betreffend Offnungszeiten, insbesondere fir die Ferienzeit werden vom
Campus und Study Center (CSC) via Teamwork (MA HB), CIS und eCampus gesondert
bekanntgegeben.

(3) Der Zutritt zum Campus ist wahrend der Offnungszeiten tber den jeweiligen Haupteingang
moglich. AuBerhalb der Offnungszeiten ist der Zutritt ebenfalls tiber den jeweiligen Haupteingang,
jedoch nur mit Campus-Card und der entsprechenden Zutrittsberechtigung, méglich, da diese mittels
eines automatisationsunterstitzten Schlie3- bzw. Zutrittskontrollsystems versperrt ist.

3. Schlussel und Campus-Card

(1) Zutrittsberechtigungskarte (Campus-Card) bzw. Sonder-Schlissel werden im Campus und Study
Center (CSC) ausgegeben. Ausgefolgte Campus-Cards oder Schliissel sind unter Beachtung der im
Rahmen der Ausgabe zur Kenntnis zu nehmenden Nutzungsrichtlinien zu benutzen. Der Erhalt der
Campus-Card bzw. Schlissel sind vom Beschaftigten bzw. Studierenden zu bestatigen. Mit der
Bestatigung nehmen sie auch die Vorschriften der Hausordnung bzw. Brandschutzordnung zur
Kenntnis

(2) Der/Die Mitarbeiter*innen bzw. Studierenden haben die Campus-Card als Ausweis stets bei sich
zu tragen und auf Verlangen des Sicherheitsdienstes vorzuweisen.
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4. Sicherheit und Ordnung

(1) Das RAUCHEN ist in den Campus-Raumlichkeiten nicht gestattet.

(2) UbermaRiger ALKOHOL- sowie jeglicher SUCHTGIFTMISSBRAUCH ist in den Campus-
Raumlichkeiten zu unterlassen. Bei Eigen- und/oder Fremdgefahrdung durch berauschte Personen
obliegt es insbesondere der Einschatzung und dem Ermessen der Beschaftigten des
Krisenmanagements (cmt@fhstp.ac.at) und auRerhalb der Regel6éffnungszeiten dem
Sicherheitsdienst allfallig erforderliche Einsatzkrafte wie Polizei, Rettung oder Feuerwehr im Notfall zu
alarmieren.

(3) FUNDE und VERLUSTE sind umgehend dem Campus und Study Center (CSC) zu melden.
Wertvolle und portable Gerate sowie Wertzeichen (z.B. Briefmarken, Gutscheine, etc.) sind zusatzlich
in Schranken bzw. Schreibtischen, gegebenenfalls versperrt bzw. mit geeigneten Mitteln gegen
Entwendung gesichert, aufzubewahren.

(4) BETTELN in aufdringlicher, aggressiver und/oder gewerbsmafiger Weise und/oder als Beteiligte/r
an einer organisierten Gruppe i.S.d. NO Polizeistrafgesetzes, LGBI. 4000 in der geltenden Fassung,
ist untersagt. Der PRIVATE HANDEL mit Waren aller Art sowie SAMMLUNGEN i.S.d. NO
Sammlungsgesetzes, LGBI. 4650 in der geltenden Fassung sind, vorbehaltlich einer Genehmigung
durch die FHSTP-Geschaftsfihrung, nicht gestattet.

Werbung fir Kirchen bzw. religiése Vereinigungen (insbesondere anerkannte religidse
Gesellschaften, religiose Bekenntnisgemeinschaften) ist ohne Genehmigung der Geschaftsfiihrung
der FHSTP nicht erlaubt.

(5) BRANDSCHUTZ: Im Brandfall ist gemall den Angaben der jeweiligen Brandschutzordnung
vorzugehen bzw. die Feuerwehr (Notruf 122) zu verstandigen. Bei Ertdénen des Betriebsalarmes sind
die Raumlichkeiten auf den vorgeschriebenen Fluchtwegen zu verlassen. Nahere Anweisungen sind
der Brandschutzordnung sowie dem Notfall-/ Krisenplan zu entnehmen (siehe Anlagen 1 und 3).

(6) Die NOTAUSGANGE sind mit einer Parkverriegelung versehen und durch die Zentralleitechnik
Uberwacht.

(7) Samtliche STORUNGEN an technischen Anlagen und Biroeinrichtungen sind wahrend der
Bulroarbeitszeit der Abteilung IT & Infrastruktur (IT&l) per E-Mail an facility@fhstp.ac.at und auRerhalb,
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fur Gebaude A: der Apleona Bereitschaft telefonisch unter 05/ 179 99 2007 zu melden.

In dringenden Fallen oder bei Gefahr im Verzug ist die Apleona FM-Objektleitung telefonisch unter
folgenden Telefonnummern 0676 /875 111 011

0664 / 885 55 228

05/179 99 2007 (Hotline Apleona FM) zu verstandigen.

fir Gebaude B: der Caverion Bereitschaft telefonisch unter 01 /211 66 10611 zu melden.

In dringenden Fallen oder bei Gefahr im Verzug ist die Caverion FM-Objektleitung telefonisch unter
folgenden Telefonnummern 0676 / 514 41 88

0676 / 514 41 85

01/211 66 10611 (Hotline Caverion FM) zu verstandigen.

fur Standort D (BIZ)

In dringenden Fallen oder bei Gefahr im Verzug ist Herr Pfeiffer telefonisch unter
0664 / 846 2800 zu verstandigen.

(8) Der unbeaufsichtigte Aufenthalt von KINDERN unter 14 Jahren ist in den Campus-Raumlichkeiten
nicht gestattet.

(9) Die Fortbewegung mit FAHRRADERN, INLINESKATES, SKATEBOARDS, SCOOTERN, etc. ist
in den Campus-Raumlichkeiten untersagt.

(10) Das Mitbringen von TIEREN ist mit Ausnahme von Blindenflihrer-, Partner- und Assistenzhunden
nicht gestattet.

(11) HAUSRUHE: Jede Uber das Ausmall des normalen Studienbetriebes hinausgehende
Larmentwicklung ist zu vermeiden. Ist eine - auch nur kurzfristige - Uberdurchschnittliche
Larmentwicklung zu erwarten, ist die jeweilige Objektleitung (Gebaude A oder Gebaude B oder BIZ)
zu verstandigen.

(12) Die Mitnahme von GEFAHRLICHEN GEGENSTANDEN, wie insbesondere z.B. Waffen, Messer,
etc. ist in Campus-Raumlichkeiten verboten.

(13) INFO: In den Teekichen ist die aktuelle Liste der Sicherheitsvertrauenspersonen und der
Ersthelfer ausgehangt.
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5. Sauberkeit, Abfallentsorgung, Reinigung und
Energieeinsparung

(1) Jede/r Beschaftigte und Studierende ist fur die SAUBERKEIT und ORDNUNG in den Biro-,
Arbeits- und Vortragsraumen mitverantwortlich.

(2) SPEISEN: Das Mitnehmen von Speisen aller Art in die Hoérsale, Schulungsraume, Seminarraume
und Labors ist zu unterlassen.

(3) ABFALLENTSORGUNG: Die grauen Behalter sind ausschliel3lich flr Papierabfalle und die
schwarzen Behalter fir den Restmiill bestimmt. Glas-, Kunststoff-, Styropor- und Metallabfalle dirfen
nur in die auf den Gangen aufgestellten Behalter eingeworfen werden. Die Entsorgung von
Elektronikschrott (z.B. PC, etc.), Batterien (keine Autobatterien!), sonstigem gefahrlichem Abfall sowie
Sperrmdll erfolgt gesammelt und bedarf der Absprache mit den Betriebsfihrungen.

o Gebaude A Apleona FM

e Gebaude B Caverion FM

(4) Die REINIGUNG der Buro- und Betriebsraume in den Gebauden A und B erfolgt taglich zwischen
6.00 und 9.00 Uhr. Zur Erleichterung der Reinigungsarbeiten sollten alle Schreibtische und
Beistellmdbel sowie Tische und Ablageflachen in den Horsalen, Computerraumen, Seminarraumen,
Labors, etc. in abgeraumtem Zustand hinterlassen werden.

(5) Alle Beschaftigten und Studierenden sind angehalten alle erforderlichen MalRnahmen zur
EINSPARUNG von ENERGIE zu setzen. Insbesondere ist beim VERLASSEN von
RAUMLICHKEITEN darauf zu achten, dass

die FENSTER GESCHLOSSEN und
samtliche elektrischen GERATE sowie LICHTQUELLEN ABGESCHALTET sind.

(6) Zu beachten sind Uberdies jene zu dieser Hausordnung gelisteten > ENERGIESPARTIPPS.
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6. Regelungen fur die Benutzung von Raumlichkeiten;
Veranstaltungen

(1) Grundstiicke, Gebaude und Raumlichkeiten sind vorrangig flir Zwecke der Lehre, Forschung und
Verwaltung zu benitzen. Die Benltzung hat im Einklang mit den gesetzlichen Regelungen
(Arbeitnehmerschutzvorschriften, Bauordnung, behérdlichen Auflagen, Brandschutzvorschriften, etc.)
zu erfolgen. Raume durfen nur bis zur behérdlich bzw. intern festgesetzten Personenzahl belegt
werden.

(2) Jegliche FOTO-, FILM- und TONAUFNAHMEN sind nur mit Genehmigung der FHSTP-
Geschéaftsfuhrung erlaubt. Die Genehmigung ist in der Abteilung Marketing und
Unternehmenskommunikation zu beantragen.

(3) Bei FUHRUNGEN achtet die verantwortliche Person darauf, dass nur jene Einrichtungen
fotografiert werden, fiir die eine Fotografier-Erlaubnis erteilt wurde.

(4) VERANSTALTUNGEN

1. Akademische Feiern
a) Akademische Feiern durfen ausschlieRlich auf Anordnung oder mit Genehmigung der
FHSTP-Geschaftsfliihrung abgehalten werden. Die Genehmigung der akademischen
Feier ist rechtzeitig beim FH-Eventmanagement (Abteilung Marketing und
Unternehmenskommunikation) zu beantragen.

b) Der Zugang zu akademischen Feiern ist grundsatzlich &ffentlich. Die FHSTP
Geschaftsfiihrung kann jedoch bei Bedarf eine Beschrankung der Teilnahme auf die
geladenen Gaste und/oder auf Beschaftigte und/oder Studierende der FHSTP
verfugen. Besteht die Gefahr der Uberfiillung des fiir die akademische Feier
vorgesehenen Raumes muss im Einzelfall eine Beschrankung verfligt werden.

c) Das Fotografieren und Filmen wahrend der Feierlichkeiten ist grundsatzlich zulassig,
kann jedoch von der FHSTP Geschéftsfiihrung untersagt werden, wenn damit eine
Stoérung des Ablaufs der Veranstaltung verbunden ist. Fir gewerbliche Zwecke ist das
Filmen und Fotografieren nur gestattet, wenn ein entsprechender Auftrag oder eine
diesbezligliche Genehmigung seitens der FHSTP Geschaftsfihrung erteilt wurde.

d) Die Teilnehmer*innen der Feier haben die Anweisungen des Personals oder des
beauftragten Ordnerdienstes zu befolgen. Bei beharrlicher und/oder grober
Missachtung der Anweisungen des Personals oder des beauftragten
Ordnerdienstes/Sicherheitsdienstes kann der/die jeweiligen Teilnehmer*in vom
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genannten Personal des Raumes/Gebaudes verwiesen werden. Weigert sich die
Person bzw. deutet etwas auf eine gefahrliche Situation hin, kann die Polizei gerufen
werden, die die jeweilige Person wegweisen soll (Verletzung des Hausrechts, also
Besitzstorung).

e) Fur Akademische Feiern von Hochschullehrgéangen gelten diese Bestimmungen
sinngemafs.

2. Miete von Raumlichkeiten durch externe Personen fir Veranstaltungen:
Die Genehmigung der Veranstaltung ist rechtzeitig beim FH-Eventmanagement (Abteilung
Marketing und Unternehmenskommunikation) zu beantragen. Nahere Bestimmungen
hinsichtlich Veranstaltungen mit externen Personen sind in den Veranstaltungsbedingungen
geregelt, welche beim FH-Eventmanagement aufliegen und einsehbar sind.

3. Einhaltung der gesetzlichen Bestimmungen durch den/die Veranstalter/in

Die Veranstalterin oder dem Veranstalter obliegt

a) die Einhaltung aller einschlagigen gesetzlichen Bestimmungen, insbesondere der
Gewerbeordnung, des NO Veranstaltungsgesetzes, des NO Feuerwehrgesetzes, etc.
jeweils in der geltenden Fassung und der Brandschutzordnung sowie

b) die Einholung allféllig notwendiger behdérdlicher Bewilligungen.

Offentliche, dh. allgemein zugéngliche Veranstaltungen, welche in den
Anwendungsbereich des NO Veranstaltungsgesetzes, LGBI. 7070 in der geltenden
Fassung fallen, sind vom Veranstalter oder von der Veranstalterin bei der zustandigen
Behorde schriftlich unter Anschluss der erforderlichen Bescheinigungen, Nachweise,
Erklarungen und Konzepte (insb. Sicherheits-, Brandschutz- und rettungstechnisches
Konzept) grundsatzlich spatestens vier bzw. acht Wochen vor Veranstaltungsbeginn
anzumelden. Der Veranstalter oder die Veranstalterin ist fur die Betriebs- und
Nutzungssicherheit der Veranstaltungsbetriebsstatte sowie fir die vorschrifts- und
ordnungsgemale Durchfiihrung der Veranstaltung verantwortlich.

4. Verabreichung von Speisen und Ausschank von Getranken bei Veranstaltungen

Hinsichtlich der beabsichtigten Verabreichung von Speisen und der Ausschank von
Getranken bei Veranstaltungen ist Rlicksprache mit dem FH-Eventmanagement
(Abteilung Marketing und Unternehmenskommunikation) zu halten.

(5) VERLAUTBARUNGEN, VEROFFENTLICHUNGEN und PLAKATE am Campus bedirfen der
Genehmigung durch die FHSTP Geschaftsfliihrung. Sie missen mit einem Impressum versehen sein
und dirfen nur an, in jedem Stockwerk im Bereich der Halle eigens montierten Anschlagtafeln
angebracht werden. Der Inhalt darf nicht zu verbotenem oder strafbarem Verhalten aufrufen und nicht
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gegen die guten Sitten verstof3en. Nicht durch die FHSTP Geschaftsfihrung genehmigte oder an nicht
dafur vorgesehenen Flachen angebrachte Verlautbarungen, Veréffentlichungen und Plakate werden
kostenpflichtig entfernt. Fir allfalige Schaden wird nach den Bestimmungen des Allgemeinen
Burgerlichen Gesetzbuches (ABGB), JGS Nr. 946/1811 in der geltenden Fassung gehaftet.

(6) Jede/r Beschaftigte erhalt bei Bedarf zur Aufbewahrung ihrer/seiner personlichen
Gebrauchsgegenstande ein versperr bares SCHLIESSFACH. Dazu kénnen auch absperrbare Kasten
oder Rollcontainer herangezogen werden. Zur Aufbewahrung der Uberkleider stehen offene
GARDEROBEN in Garderobenraumen oder Kleiderstander in den Blrordaumen zur Verfigung.

(7) ELTERN - KIND — RAUM (im Gebaude A): Der Raum ist verschlossen. Die Zutritts-Karte kann im
CSC wahrend der jeweiligen Offnungszeiten ausgeliehen werden.

(8) Sowohl in der Bibliothek als auch in der Mensa steht ein Flaschen- und Kostwarmer zum Ausleihen
zur Verfugung. Der Raum kann auch von Vatern, Verwandten und jenen Personen, welche die Kinder
betreuen und beaufsichtigen, genutzt werden.

(9) Im Gebaude B sind im Erdgeschof’ in den WC-Anlagen zur Pflege von Kleinkinder Wickeltische
bereitgestellt.

(10) Aus Sicherheitsgriinden ist es im Aula-Bereich 1.0G bis 3.0G, auf Grund der Verletzungsgefahr
durch drohende Absturze strengstens verboten, auf dem Gelander Gegenstande, etc. abzustellen.

(11) Am gesamten Campus-Gelande gilt ein Grillverbot. (offenes Feuer verboten)

(12) Die Lesekojen auf der Terrasse im AulRenbereich der Bibliothek, durfen ausschlieBlich wahrend
der Offnungszeiten des Campus Gebaudes benutzt werden.

(13) Am Campus gibt es spezielle Raume, bei denen verbindliche Verhaltensregeln unbedingt
eingehalten werden missen. Diese Informationen sind im Eingangsbereich ausgehangt.

7. Regelungen fur die Benutzung von technischen
Einrichtungen und Gegenstanden

(1) Die Benlitzung oder Entlehnung aller einer Abteilung zugeordneten Gerate und Hilfsmittel fur die
wissenschaftliche Lehre, Forschung und Verwaltung steht primar dem dieser Abteilung zugeordneten
Personal zu. Eine Benlitzung oder Entlehnung dieser Gerate und Hilfsmittel kann auf Antrag von

Campus St. Pélten, Campus-Platz 1, 3100 St. Pélten, T: +43 (2742) 313 228, E: office@campus-stp.at, I: www.campus-stp.at

Seite 9 von 27 | Hausordnung | Stand: 22.05.2025



Campus

Polten

dem/der Leiter/in der Abteilung auch Dritten unter Umstanden gegen entsprechendes Entgelt
und/oder Hinterlegung einer Kaution gestattet werden, sofern die ordnungsgemafe Erflillung der
Lehr-, Forschungs- und Verwaltungsaufgaben nicht beeintrachtigt wird. Die Benttzung/Entlehnung
durch Dritte ist zu dokumentieren. Allféllige Bedingungen und Richtlinien einzelner Abteilungen
hinsichtlich der Entlehnung von Sachmitteln und der Miete von Raumlichkeiten bleiben hiervon
unberthrt.

(2) Das Aufstellen und Betreiben von PRIVATEN ELEKTROGERATEN wie Heizkihler,
Klhlschranken, etc., in den Arbeitsraumen ist (vorbehaltlich einer Genehmigung durch die Apleona
bzw. Caverion — Objektleitung) zu unterlassen.

(3) Nicht mehr benétigte EINRICHTUNGSGEGENSTANDE (Mébel, EDV-Gerate, ua.) sind, sofern sie
inventarisiert sind, von der abgebenden Stelle in Absprache mit der Abteilung IT & Infrastruktur (IT&l)
der FHSTP aus dem Bestand auszuscheiden.

(4) AUFZUGE: Blockierungen durch Driicken des Halt-Knopfes und Unterhaltungen zwischen
Kabinentiren sind zur Vermeidung von Stérungen des Gesamtbetriebes zu unterlassen. Bei Stillstand
der Kabinen durch Stromausfall oder bei Stérungen ist die Alarmtaste zu driicken und Ruhe zu
bewahren. Der Alarm I[6st unmittelbar bei der standig besetzten Stelle, dem technischen
Betriebsdienst und der Aufzugsfirma einen Notruf aus, der die rasche und gefahrlose Befreiung
veranlassen wird.

(5) Die Blros und Unterrichtsraume (ausgenommen Seminarrdume im Gebaude A) sind klimatisiert.
Um eine ordnungsgemale Funktion der KLIMAANLAGEN zu gewahrleisten, dirfen Fenster in
klimatisierten RGumen und Stiegenhaus Turen nicht geéffnet werden.

Hinweis: Wenn in den Horsdlen die Fenster geodffnet werden, wird die Liftung automatisch
abgeschaltet!

(6) Die AUSSENJALOUSIEN des Campus-Gebdudes A und B sind Bestandteil eines
Energiesparkonzeptes. Wahrend der Sommermonate werden die Aufenjalousien zentral gesteuert.
Bei Sonneneinstrahlung sind die Innenjalousien rechtzeitig herunterzulassen.

(7) SCHALTZEITEN BELEUCHTUNG:

1. Beleuchtung innen: Gange und Aufenthaltsbereiche werden (iber die Bewegungs- und
Prédsenzmelder geschaltet, die Leuchtdauer betrégt ca. 10 Minuten

2. Beleuchtung aulRen: Die Freigabe erfolgt primér (iber einen Ddmmerungsschalter,
sekundar lber eine Zeitschaltuhr Lichthof (HS2. HS3. Audimax):
Mo. - Fr.: 6.30 bis 8.00 Uhr und 16.30 bis 21:30 Uhr AuB3enlichtstrahler

3. Notlicht und Fluchtwegs Beleuchtung:
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Bereitschaftsschaltung, welche sich bei Stromausfall aktiviert

(8) MIKROWELLE: Den Studierenden des Campus St. Pdltens wird in der Lounge und bei den
Selbstlernzonen eine Mikrowelle unentgeltlich seitens der OH zur Verfligung gestellt. Die Benlitzung
der Mikrowelle erfolgt auf eigene Gefahr. Flr jegliche negative gesundheitliche Folgeerscheinungen
sowie sonstige Schaden infolge der Benltzung ubernimmt die FHSTP keine Haftung. Bei jeder
Benltzung der Mikrowelle sind die dafir vorgesehene Bedienungsanleitung sowie die darin
enthaltenen Sicherheitshinweise des Herstellers zu beachten. Eine allfallige Haftung des Herstellers
oder Importeurs der Mikrowelle, etwa nach den Bestimmungen des Produkthaftungsgesetzes 1988,
bleibt hiervon unberthrt.

(9) ANDERUNGEN an TECHNISCHEN ANLAGEN: Samtliche beabsichtigte Anderungen an
technischen Anlagen und Biuroeinrichtungen bedirfen der Absprache mit der Abteilung IT &
Infrastruktur (IT&l)
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8. Vergabe von Bau-, Liefer- und Dienstleistungsauftragen an
Fremdfirmen

(1) Zur Vergabe von Bau-, Liefer- oder Dienstleistungsauftragen an Fremdfirmen, der Gebaude, -
Gerate oder -Sachmittel betreffend, ist grundsatzlich die jeweilige zustindige Geschaftsflihrung
befugt.

(2) Im Campus-Gebdude A und B anwesende Mitarbeiter/innen von Fremdfirmen sind Uber die
bestehenden Sicherheitsmalinahmen im Campus-Gebaude A und B (insb. Brandschutzordnung und
Notfall-/Krisenplan), zu unterweisen und zu beaufsichtigen. Eine Anwesenheit von bei Fremdfirmen
beschaftigten Personen ohne Beaufsichtigung ist nicht gestattet.

9. Parkplatzordnung und Parkplatzbenutzung

(1) Die Vorschriften der Strallenverkehrsordnung (StVO), BGBI. Nr. 159/1960, sowie des
Kraftfahrzeuggesetzes (KFG), BGBI. Nr. 267/1967, in der jeweils geltenden Fassung finden am
gesamten Gelande des Campus-St.Pdlten sinngemalR Anwendung. Die angezeigten
Geschwindigkeitsbeschrankungen sind einzuhalten. PKW sind ausschliefdlich auf den entsprechend
markierten Platzen abzustellen. Bestimmte Parkplatze sind flr mobilitatseingeschrankte Personen
reserviert. Der Behindertenparkplatz darf ausschlief3lich von Personen mit Behinderungen (und
Ausweis) genutzt werden. Das gilt auch, wenn der Parkplatz aufgrund von Veranstaltungen voll ist.

Ausnahme-Genehmigung fir Personen, die z.B. ein gebrochenes Bein haben werden im Campus und
Study Center (CSC) ausgestellt.

(2) Das Abstellen nicht verkehrs- oder betriebssicherer Fahrzeuge sowie das Waschen, Reinigen und
Reparieren von Fahrzeugen auf dem Campus-Gelande, insbesondere auf dem Campus-Parkplatz, ist
verboten.

(3) Die Betatigung der Schrankenanlage des Campus-Parkplatzes kann nur mit einer hierzu
berechtigenden Karte erfolgen. Besucher/innen kdénnen sich Uber die Gegensprechanlage beim
Campus und Study Center (CSC) melden.

(4) Die Benitzung des Campus-Parkplatzes erfolgt auf eigene Gefahr. Fiir Schaden, die infolge
gegenseitiger Einwirkung oder durch héhere Gewalt am Fahrzeug entstehen, Gibernimmt die FHSTP
keine Haftung.

(5) Entgegen den voranstehenden Absatzen und gesetzlichen Bestimmungen, insbesondere der
Stralenverkehrsordnung (StVO), BGBI. Nr. 159/1960, und des Kraftfahrzeuggesetzes (KFG), BGBI.
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Nr. 267/1967, in der jeweils geltenden Fassung, abgestellte Fahrzeuge werden kostenpflichtig
abgeschleppt.

10. MaBfnahmen bei VerstoRBen gegen die Hausordnung

(1) Bei Verletzungen der Hausordnung ist unter Bedachtnahme auf den Grundsatz der
VerhaltnismaRigkeit vorzugehen:

1. Geringfugige Verletzungen der Hausordnung durch

a) Beschaftigte/Studierende am Campus: Beschaftigte und Studierende am Campus die
gegen Bestimmungen dieser Hausordnung in geringfigigem Male verstofen, sind der
jeweiligen FM-Objektleitung Apleona oder FM-Objektleitung Caverion zur Kenntnis zu
bringen, die eine allenfalls notwendige Abmahnung auszusprechen hat.

b) Externe Personen: Geringfiigige Verletzungen von Bestimmungen dieser Hausordnung
von externen Personen sind der jeweiligen FM-Objektleitung Apleona oder FM-
Objektleitung Caverion zur Kenntnis zu bringen, die eine allenfalls notwendige Abmahnung
auszusprechen hat.

2. Wiederholte oder schwerwiegende Verletzungen durch

c) Beschaftigte/Studierende am Campus: Bei wiederholten und/oder schwerwiegenden
Verletzungen der Hausordnung durch Beschaftigte oder Studierende am Campus ist
unverzuglich Meldung an die direkte Vorgesetzte Stelle und die FHSTP Geschéftsflihrung
zu erstatten. Unter einer schwerwiegenden Verletzung ist insbesondere rechtswidriges
Verhalten zu verstehen. Wiederholte und/oder schwerwiegende Verletzungen der
Hausordnung kénnen dienstrechtliche Konsequenzen bzw. den Ausschluss vom Studium
nach sich ziehen.

d) Externe Personen: Bei wiederholten und/oder schwerwiegenden Verletzungen der
Hausordnung, durch externe Personen kénnen diese von der FHSTP Geschaftsfiihrung
vorubergehend oder ganzlich von der weiteren Bentitzung der Einrichtungen am Campus-
St. Pélten, ausgeschlossen werden (siehe Abs.3).

(2) Durch Verletzungen der Hausordnung hervorgerufene Schaden kénnen Schadenersatzpflichten
insbesondere nach den Bestimmungen des Allgemeinen Blrgerlichen Gesetzbuches (ABGB), JGS
Nr. 946/1811, in der geltenden Fassung, nach sich ziehen.
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(3) Hausverbot: Um (weiteren) Besitzstorungen von externen Personen vorzubeugen, kann die
FHSTP Geschaftsfuhrung dem/der Betroffenen untersagen, in Zukunft das/die Campus-Gebaude
einschlief3lich der Au3enanmietungen zu betreten (Hausverbot). Diese Bestimmung gilt sinngeman
insbesondere fir ehemalige Beschaftigte und Studierende nach der Auflésung eines Dienst- oder
Ausbildungsvertragsverhaltnisses, wenn zu befiirchten ist, dass mit der Anwesenheit der betreffenden
Person eine Gefahrdung von Beschéftigten und/oder Studierenden und/oder externen Personen oder
eine nicht wiedergutzumachende Schadigung des Umfeldes und/oder des Ansehens des Campus St.
Pdltens verbunden ist.

(4) Gefahr im Verzug: Bei Vorliegen von Gefahr in Verzug (insbesondere bei der Gefahr einer
Begehung von Straftaten oder bei einem die Sicherheit und Ordnung gefahrdenden Verhalten),
welche sofortigen MaRnahmen zur Gefahrenabwehr erforderlich macht, sind die Polizeibehérden zu
verstandigen und um zweckentsprechende MalRnahmen zu ersuchen. Die FHSTP Geschéaftsfihrung
und das Krisenmanagement (cmt@fhstp.ac.at, Hr. Hochreiter: 0676 847 228 215, Fr. Dirlinger: 0676
847 228 208, Hr. Haag: 0676 847 228 202) sind von dieser MaRnahme unverzlglich zu unterrichten.
Wenn dies zeitlich vertretbar erscheint, ist das Ersuchen um polizeilichen Schutz an die FHSTP
Geschéftsfuhrung zu stellen, welche nach Prifung des Sachverhaltes die Polizei beizuziehen hat.

(5) Alle mutmallich rechtswidrigen und schuldhaften Handlungen im Umfeld des Campus, welche
den Verdacht erwecken, eine Verwirklichung eines gerichtlich strafbaren Tatbestandes im Sinne des
Strafgesetzbuches (StGB), BGBI. Nr. 60/1974, oder strafrechtlicher Nebengesetze in der jeweils
geltenden Fassung darzustellen, sind der FHSTP Geschaftsfiihrung zu melden, welche nach
Prifung des Sachverhaltes allenfalls Anzeige bei der Staatsanwaltschaft einbringt.

11. Nichtraucherschutz

Wir weisen darauf hin, dass in diesem Haus, auf3er in den besonders gekennzeichneten
Raumlichkeiten, das Rauchen nicht gestattet ist.

We would like to point out that smoking is only permitted in specially designated areas on these
premises.
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12.

Energiespartipps

So einfach sparen wir viel Energie.

1.

10.

Licht aus?
Reine Gewohnheitssache: Der Letzte macht das Licht aus. Die Letzte tibrigens auch.

Kunst- oder Tageslicht?
Wenn'’s drauflen und somit im Zimmer hell genug ist: Tageslicht! Kostet nichts und spart
Energie.

Elektrische Gerate an?
Standby-Betriebe verbrauchen in Summe viel Strom. Den sparen wir uns in der Nacht und
am Wochenende.

Wasser lauft?
Im Handumdrehen Energie sparen, wenn’s andere Mal vergessen.

Fenster zu?
Da halten wir es wie mit dem Licht: Der Letzte macht das Fenster zu.

Zu heiB?
Offene und gekippte Fenster finden wir nicht Klasse. Wenn’s zu heil} ist: dem Facility
Manager Bescheid geben.

Es zieht?
Da halten wir es wie bei Tipp 6 und geben dem Facility Manager Bescheid.

Tiren offen?
Sinnlos offene Tlren verschwenden stéandig Energie. Das Klima erwarmt sich auch ohne
unsere Hilfe.

Frische Luft?
~StoRluften” statt ,Dauerkippen®: Alle Fenster gleichzeitig weit 6ffnen, daflir nur ein paar
Minuten lang.

Neue Ideen
Gemeinsam Energie sparen, gemeinsam die Umwelt schonen. Geschéaftsfiihrung und Fac
Manager machen gerne mit!
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13. Schlussbestimmungen; Gultigkeit der Hausordnung

(1) Anderungen der Hausordnung bedirfen der Schriftlichkeit und obliegen ausschlieRlich der FHSTP
Geschéftsfuhrung.

(2) Diese Hausordnung tritt mit 08.09.2023 in Kraft.
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Anlage 1

Erste Hilfe Ordnung

1. Betriebsarztlicher Dienst

Der Sanitatsraum (im Gebaude A Untergeschoss) ist in unregelmaBigen Abstéanden mit einer Arztin
besetzt. Die Termine werden Gber Teamwork bekanntgegeben bzw. kdnnen Gber Manuela Kendler
(DW 562) erfragt werden.

2. Erste Hilfe Kasten

Fir Erste Hilfe im Gebaude A stehen in den Notfall Centern AULA und 1.0G — 3.0G, Teeklchen
1.0G - 3.0G, in der Kopierstrae EG, sowie in den Rdumen mit erhdhter Unfallgefahr Erste-Hilfe-
Kasten zur Verfligung.

Fir Erste Hilfe im Gebaude B stehen im 1.0G bis 3. OG im Stiegenhaus zum Verbindungsgang
Gebaude A gegenulber den Aufzigen, Teekichen 2.0G — 3.0G, beim CSC, in der Bibliothek EG

sowie in den Raumen mit erhdhter Unfallgefahr Erste-Hilfe-Kasten zur Verfigung.

Bei den Erste-Hilfe-Kasten sind Namensverzeichnisse der Ersthelfer angebracht.
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Notfall Center Beispiele:

NOTFALL / EMERGENCY
CENTER
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3. Defibrillator

Fir die Erste-Hilfe-Leistung bei Patienten mit Herz-Kreislauf-Stillstand, sind im Gebaude A bei den
Notfall Centern AULA und 1.0G — 3.0G, Defibrillatoren installiert.

Fir die Erste-Hilfe-Leistung bei Patienten mit Herz-Kreislauf-Stillstand, sind im Gebaude B bei den
Notfall Centern im Stiegenhaus Verbindungsgang Gebaude A im 1.0G — 3.0G, Defibrillatoren
installiert.

Der DEFI hat ein selbsterklarendes, sprechendes Bedienungsprogramm, das Schritt flr Schritt die
Vorgangsweise erlautert. Somit kann jeder, auch der Nichtgeschulte, das Gerat anwenden, ohne

den Patienten oder sich selbst zu gefahrden.

Wichtig bis zum Eintreffen des DEFI: Nach Regeln der "Ersten Hilfe" Hilfe leisten!

4. Meldung von Arbeits- und Wegunfallen

Unfalle am Arbeitsplatz (Arbeitsunfalle), Beinaheunfalle oder Unfalle von oder zu der Arbeit
(Wegunfalle) sind dem Arbeitgeber umgehend zu melden.
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Anlage 2

Notfall-/Krisenplan

Die grof3e Verantwortung fur alle Personen am Campusgelénde, sowie die zunehmenden Gefahren
der Umwelt haben uns bewogen, diesen Notfall-/Krisenplan mit MalRnahmen fir den Ernstfall zu
erstellen.

Unter Katastrophen sind alle Schadensereignisse zu verstehen, deren Auswirkungen

e das Leben und die korperliche Unversehrtheit der Betroffenen,
e die Umwelt bzw.
e Anlagen und Einrichtungen

in hohem Ausmal betreffen bzw. die Geschéaftstatigkeit der betroffenen Unternehmenseinheiten
nachhaltig negativ beeinflussen.

Definitionen:

Notfall (ISO S_2412:2017)

plétzliches und fiir gewbhnlich unvorhergesehenes Ereignis mit potenziell schwerwiegenden Folgen,
das in der Regel nur auf eine Organisationseinheit begrenzt ist und das aul3erordentliche
Malnahmen und ein rasches Eingreifen erfordert.

Krisenmanagement (ISO S_2412:2017)

koordinierte Tétigkeiten, die eine Organisation ausfiihrt, um drohende oder bereits eingetretene
Krisen zu bewéltigen

Anmerkung 1 zum Begriff: Krisenmanagement geht (iber das Notfallmanagement hinaus und wird
Ublicherweise im Krisenstab durchgefiihrt. Ziel ist es, eine Krise zu bewaéltigen, um die Organisation
in den adaptierten Regelbetrieb zuriickzufihren.

Beispielhaft seien hier genannt: Brand, Gefahrstofffreisetzung, Naturkatastrophen (Erdbeben,
Uberschwemmung), Bombendrohung, etc.
Fir die Bekampfung von Katastrophen ist eine zentrale Leitung erforderlich.

Dieser Notfallplan beinhaltet:

¢ Malinahmen zur Vorbeugung
e Alarmablaufe im Anlassfall
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1. Vorbeugende MalRnahmen

Jeder Plan ist nur so gut, wie sich die Beteiligten daranhalten; es ist daher notwendig, dass jede/r
Beschaftigte

e den Aushang ,Brandschutzordnung“ und den Aushang ,Verhalten im Brandfall“ beachtet, sich
seinen Fluchtweg anhand der in den einzelnen Gebauden montierten Fluchtwegplane durch
mehrmalige Begehung einpragt und

e bei Erkennen von Gefahrenmdglichkeiten die zustandigen betrieblichen Beauftragten
(Brandschutzbeauftragte, Stockwerksbeauftragte, Sicherheitsfachkraft bzw.
Sicherheitsvertrauenspersonen) sofort informiert.

2. Entdeckung einer Notfall-/Krisensituation

Der Entdecker einer Notfall-/Krisensituation (Brandfall, Bedrohungen gegen Leib und Leben) hat
unverzuglich die entsprechende Notrufnummer

Feuerwehr 0/ 122, Rettung 0/ 144, Polizei 0/ 133,
unter Angabe der Art des Notfalls und des genauen Standortes zu verstandigen.
Erst in weiterer Folge ist im Gebaude A die Objektleitung — FM Apleona
0676 /875 111 011 oder 0664 / 885 55 228,
bzw. 05/ 179 99 2007 (Bereitschaft Apleona)
zu verstandigen.
oder
Erst in weiterer Folge ist im Gebaude B die Objektleitung — FM Caverion
0676 / 514 41 88 oder 0676 / 514 41 85,

bzw. 01 /211 66 10611 (Bereitschaft Caverion)
zu verstandigen.

Im Brandfall hat unverziiglich die Alarmierung der Feuerwehr zu erfolgen.
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Als Entdecker einer Situation handeln Sie immer nachfolgender Reihenfolge

1. ALARMIEREN
2. HELFEN
3. LOSCHEN / BERGEN

Laufen Sie niemals allein aus falsch verstandenem Heldentum in eine Gefahrenzone, um zu helfen.
Stellen Sie sicher, dass jemand weil3, wenn Sie sich in einer Gefahrenzone aufhalten.

3. Verhalten im Notfall

Sofern nicht bereits die zustandige Behdrde (i. d. R. Feuerwehr) am Einsatzort eingetroffen ist und
die Einsatzleitung Ubernommen hat, wird von der Einsatzzentrale entschieden, ob eine Raumung
des gesamten Gebaudes oder einzelner Bauteile erforderlich ist.

3.1 Raumsignal / Betriebsalarm

Das Raumsignal erfolgt im Gebaude Uber ein Sirenenton.
Weitere Anordnungen erhalten Sie Uber die Alarmdurchsageanlage oder durch lhren
Brandschutzhelfer.

Bei Ertdnen des Raumsignals verlassen Sie ohne Aufenthalt Ihren Arbeitsplatz und gehen zum
jeweils vorgegebenen Sammelplatz.

3.2 Verhalten beim Verlassen des Hauses

e Ruhe und Besonnenheit bewahren

e auf Personen mit besonderen Bedurfnissen (z. B. Rollstuhlfahrer) achten und unterstitzen
(Bergung veranlassen)

e Unterlassen Sie Ruckfragen bei der Objektleitung

o Flichten Sie, wenn nicht anders angeordnet, mdglichst nach Fluchtplan

e Aufzige nicht benltzen, sie werden im Notfall abgeschaltet

e Gehen Sie keinesfalls in die Garderoben

e Laufen Sie niemals zuriick, um persodnliches Eigentum zu retten

o Befolgen Sie die Anweisungen der Stockwerksbeauftragten (wahrend der Blrozeit) bzw. den
Einsatzkraften
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3.3 Sammelplatze

Grundsatzlich werden Sammelplatze mit folgendem Piktogramm gekennzeichnet:

Der Sammelplatz des Campus St. Pélten befindet sich im

Freiluft Horsaal (auf der Ostseite des Gebaudes)

Organisation am Sammelplatz wahrend den Blrozeiten:
e Es gibt keinen Ordnungsdienst fiir den Sammelplatz
o Ein/e Mitarbeiterln, nimmt wahrend der Blrozeit ein Rescue-Bag und ein Megafon mit

Die Stockwerksbeauftragten melden sich am Sammelplatz beim Koordinatorin (erkennbar am
Megafon bzw. der leuchtenden Weste), um lhre zugeordneten Bereiche als leer oder auch nicht
kontrolliert zu melden.
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Verlassen Sie die Sammelplatze nur auf ausdrickliche Anweisung der Einsatzleitung
(Brandschutzbeauftragter, Brandschutzwarte, Einsatzkrafte) wahrend der Burozeiten bzw. der
Einsatzkrafte au3erhalb der Burozeiten.

Die Freigabe flir das Betreten des Gebaudes nach einem Notfall wird It. den vertraglichen Vorgaben

von Apleona oder Caverion FM Gebaudemanagement & Services, in Kooperation mit den
Einsatzkraften, gegeben.

3.4 Verantwortlichkeit im Notfall

Alle Entscheidungen im Notfall werden It. den vertraglichen Vorgaben in der Einsatzzentrale
(Brandschutzbeauftragte, Brandschutzwarte /Einsatzkrafte /Apleona und Caverion FM
Gebaudemanagement & Services) getroffen.

Bei Eintreffen eines Einsatzleiters einer Verwaltungsbehdrde geht die Verantwortlichkeit an diesen
Uber. Einsatzleiter von Einsatzorganisationen haben entsprechend delegierter Befugnisse.

4. Aufgaben im Notfall
4.1 MaBRnahmen bei Brandalarm

4.1.1 Vor dem Brandfall

Auf die Einhaltung der Brandschutzordnung achten.

Kontrolle der im unmittelbaren Bereich befindlichen Feuerldscher. Uberpriifung, ob der Feuerldscher
fur Brand Art geeignet ist.

Information der Mitarbeiterinnen Uber Fluchtwege und Ausgange.

Motivation der Mitarbeiterinnen zum vorbeugenden Brandschutz.

4.1.2 Im Brandfall

ALARMIERUNG gemaf Brandalarmplan!

HELFEN: geféahrdete Personen sofort von der Brandstelle zu entfernen. SchlieRen der
Brandabschnittstiren und Fenster.
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LOSCHEN des Entstehungsbrandes mit dem zur Verfiigung stehenden Handfeuerléscher.
Achtung: Zur wirksamen Brandbekampfung mehrere Handfeuerléscher gleichzeitig verwenden!

Bei erfolglosem Léschversuch sind die Tiren und Fenster zu schlief3en.

4.1.3 Im Notfall

Nach Erténen des Betriebsalarms (Raumsignal) und / oder der Rdumdurchsage sind die Personen
zum unverzuglichen Verlassen des Gebaudes aufzufordern. Die Rdumung hat tber die Flucht
Stiegenhauser zu erfolgen, Aufzlige dirfen nicht benitzt werden.

Der jeweilige raumliche Zustandigkeitsbereich (Stockwerk bzw. Gebaudeteil) ist Gber den von
Personen gerdaumten Zustand zu kontrollieren.

Il Achtung auf Neben- und Abstellrdume sowie WC- und Waschraume!!!

Meldung Uber geraumten Zustand an den Brandschutzbeauftragten / Einsatzkrafte.

4.1.4 Nach dem Brandfall

Halten Sie sich zu Bergungs- und Aufraumarbeiten bereit.

Melden Sie dem Brandschutzbeauftragten, welche Feuerldéscher benutzt wurden. Benutzte
Feuerloscher niemals in die Wandhalterung zuruckstellen!

Alle Wahrnehmungen, die zur Ermittlung der Brandursache dienen konnen, sind dem
Brandschutzbeauftragten / Brandschutzwart zu melden.

4.2 MaBRnahmen bei Bombendrohung / Drohanruf

Fir eine Differenzierung in der Bewertung einer Bombendrohung ist es besonders wichtig, moglichst
umfassende und exakte Angaben zur Bombendrohung festzuhalten.

Primare Aktion:
Gebaude raumen durch Brandalarmauslésung
(Druckknopfmelder)

Verstandigen Sie dann unverzuglich:

die Einsatzkrafte (133, 144, 122)
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Krisenmanagementteam FHSTP cmt@fhstp.ac.at,
Hr. Hochreiter: 0676 847 228 215, Fr. Dirlinger: 0676 847 228 208,
Hr. Haag: 0676 847 228 202

Alarmierung und Raumung erfolgt gemaR Notfallplan

4.2.1 MaBnahmen bei akuter Gefahr

Sofortmalinahmen bei Fund sprengstoffverdachtiger Gegenstande oder Sprengkérper (Bomben):

Primare Aktion:
Gebaude raumen durch Brandalarmauslésung
(Druckknopfmelder)

Verstandigen Sie dann unverziglich:

die Einsatzkrafte (133, 144, 122)

Krisenmanagementteam FHSTP cmt@fhstp.ac.at,

Hr. Hochreiter: 0676 847 228 215, Fr. Dirlinger: 0676 847 228 208,
Hr. Haag: 0676 847 228 202

e Alarmierung und Rdumung gemaf Notfallplan

o  Gefahrenstelle weitraumig absperren und sichern
e Bei Eintreffen der Polizei: Ortskundiges Hilfspersonal zur Verfligung halten

4.3 MaBnahmen nach erfolgter Bombenexplosion

¢ Notfallalarm sofort auslosen
e Bergung und Erstversorgung von Verletzten sofort veranlassen.

o Explosionsstelle im ausreichenden Sicherheitsabstand absichern. Vorsicht, da weitere

Sprengkorper moglicherweise in unmittelbarer Nahe explodieren kénnen.
o Versorgungsleitungen zum jeweiligen Bauteil / Objekt sofort sperren.
e  Zustrom von Neugierigen notfalls rigoros verhindern.
e Zeugen befragen und soweit méglich namentlich festhalten.
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e Schadensaufnahme einleiten, Feststellung der Personen- und Sachschaden. Gegebenenfalls

Feuerwehr, Baubehérde, Techn. Uberwachungsverein oder Arbeitsinspektorat verstandigen.

Campus St. Pélten, Campus-Platz 1, 3100 St. Pélten, T: +43 (2742) 313 228, E: office@campus-stp.at, I: www.campus-stp.at

Seite 26 von 27 | Hausordnung | Stand: 22.05.2025



4.4 Verhalten bei Bombendrohungen / Drohanrufen

e  Zuhodren

¢ Nicht unterbrechen

e  Sofort Notizen machen

o Viele Informationen gewinnen

e  Weitersprechen erreichen

e parallel, wenn moglich, Einsatzkrafte alarmieren
e Gebaude raumen
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